
本　部　庁　舎　清　掃　作　業　基　準　書
面積

（㎡） 週１回 適宜 月１回 ２月に１回 ６月に１回

１階 作戦室 80
タイルカーペット
（OAフロアー）

掃除機による吸塵
カーペットのシミ取り

カーペット洗浄

玄関風除室 11.2 磁器質タイル 掃除機による吸塵 床の洗浄・ワックス塗布

玄関ホール 88.45 磁器質タイル 掃除機による吸塵 床、壁の汚れ落とし 床の洗浄・ワックス塗布

玄関ホール一部
及び廊下

68.76 ビニル床シート 掃除機による吸塵 床、壁の汚れ落とし 床の洗浄・ワックス塗布

階段(1)
（玄関ホール～２階）

12.87 ビニル床タイル 掃除機による吸塵 床、壁の汚れ落とし 床の洗浄・ワックス塗布

エレベーター 2.1 ビニル床タイル
掃除機による吸塵
床のふき掃除

署事務室
（書庫部分含む）

146.72 ビニル床タイル 床の洗浄・ワックス塗布

男子トイレ(1) 14.8
磁器質タイル
（踏込：ビニル床シート）

床の洗浄
衛生設備の清掃
洗面台、鏡の清掃
ゴミ、汚物の処理・容器清掃

ドア、壁の汚れ落とし
換気扇の清掃

床の水洗い
踏込部分のワックス塗布

女子トイレ(1) 13.85
磁器質タイル
（踏込：ビニル床シート）

床の洗浄
衛生設備の清掃
洗面台、鏡の清掃
ゴミ、汚物の処理・容器清掃

ドア、壁の汚れ落とし
換気扇の清掃

床の水洗い
踏込部分のワックス塗布

多目的トイレ 5.69 ビニル床シート

床の洗浄
衛生設備の清掃
洗面台、鏡の清掃
ゴミ、汚物の処理・容器清掃

ドア、壁の汚れ落とし
換気扇の清掃

床の洗浄・ワックス塗布

男子トイレ(2) 8.9 磁器質タイル

床の水洗い
衛生設備の清掃
ドア、壁の汚れ落とし
換気扇の清掃

女子トイレ(2) 7.07 磁器質タイル

床の水洗い
衛生設備の清掃
ドア、壁の汚れ落とし
換気扇の清掃

屋外トイレ 4.22 磁器質タイル

床の洗浄
衛生設備の清掃
洗面台、鏡の清掃
ゴミ、汚物の処理・容器清掃

ドア、壁の汚れ落とし

防災センター
（防災プラザ）

89.89 ビニル床タイル 床の洗浄、ワックス塗布

防災センター
（バーチャルシアター）

44.84
タイルカーペット
（OAフロアー）

カーペット洗浄

防災センター
（救急・救護レッスン室）

43.48
タイルカーペット
（一部ビニル床タイル）

ビニル床タイル部分の洗浄
床ワックス塗布

カーペット洗浄

防災センター
（地震体験室）

6.65
ビニル床シート
（一部タイルカーペット）

ビニル床タイル部分の洗浄
床ワックス塗布

カーペットのシミ取り

防災センター
（煙体験室）

9.98 ビニル床シート
ビニル床タイル部分の洗浄
床ワックス塗布

自動販売機置き場 9.2 ビニル床シート 床の洗浄、ワックス塗布

食堂 60.35 ビニル床タイル 床の洗浄、ワックス塗布

休憩室（食堂内） 19.84 畳敷き
掃除機による吸塵
畳のふき掃除

厨房（食堂内） 9.44 ビニル床シート 床の洗浄、ワックス塗布

仮眠室(1) 52 ビニル床シート 床の洗浄、ワックス塗布

仮眠室(2) 62.4 ビニル床シート 床の洗浄、ワックス塗布

仮眠室(3) 62.4 ビニル床シート 床の洗浄、ワックス塗布

仮眠室(4) 29 ビニル床シート 床の洗浄、ワックス塗布

防火衣室 91.4 ゴム床タイル
掃除機による吸塵
床のふき掃除

床の汚れ落とし
ワックス塗布

階段(2) 16.19 ビニル床シート
掃除機による吸塵
床のふき掃除

床の洗浄、ワックス塗布

体力錬成室 35 長尺塩ビ弾性床材
床の汚れ落とし
ワックス塗布

洗面所・脱衣室 14 ビニル床シート

床のふき掃除
ワックス塗布
洗面台、鏡の清掃
換気扇の清掃

フロアー 場　所 床材質
日　常　清　掃 定　　期　　清　　掃



本　部　庁　舎　清　掃　作　業　基　準　書
面積

（㎡） 週１回 適宜 月１回 ２月に１回 ６月に１回
フロアー 場　所 床材質

日　常　清　掃 定　　期　　清　　掃

２階 多目的ホール 240 複合フローリング 掃除機による吸塵
床のふき掃除
ワックス塗布

エレベーターホール、廊下 147.44
ビニル床シート
（一部ビニル床タイル）

掃除機による吸塵 床、壁の汚れ落とし 床の洗浄、ワックス塗布

階段(3)  2階～3階 16.64 ビニル床シート 床の洗浄、ワックス塗布

女子更衣室・男子トイレ（3)
女子トイレ(3)・男子更衣室
各室の踏込（見切り）

14.47 ビニル床シート 床の洗浄、ワックス塗布

OA管理室 5.51
タイルカーペット
（OAフロアー）

掃除機による吸塵

消防長室 35.2
タイルカーペット
（OAフロアー）

掃除機による吸塵
カーペットのシミ取り

カーペット洗浄

更衣室（消防長室内） 3.19 ビニル床シート 掃除機による吸塵 床の洗浄、ワックス塗布

本部事務室 185.56
タイルカーペット
（OAフロアー）

掃除機による吸塵
カーペットのシミ取り

カーペット洗浄

湯沸室 7.05 ビニル床シート 床の洗浄、ワックス塗布

消防団室 31.2 タイルカーペット
掃除機による吸塵
カーペットのシミ取り

カーペット洗浄

コミュニティルーム 115.91 タイルカーペット
掃除機による吸塵
カーペットのシミ取り

カーペット洗浄

相談室 15.96 タイルカーペット
掃除機による吸塵
カーペットのシミ取り

カーペット洗浄

男子更衣室 17 タイルカーペット
掃除機による吸塵
カーペットのシミ取り

カーペット洗浄

女子更衣室 7.84 タイルカーペット
掃除機による吸塵
カーペットのシミ取り

カーペット洗浄

男子トイレ(3) 14.84
磁器質タイル
（踏込：ビニル床シート）

床の水洗い
衛生設備の清掃
ドア、壁の汚れ落とし
換気扇の清掃

女子トイレ(3) 12.72
磁器質タイル
（踏込：ビニル床シート）

床の水洗い
衛生設備の清掃
ドア、壁の汚れ落とし
換気扇の清掃

ガラス
ドア

玄関風除室（四面） 32.45
ハメ殺し窓
（自動ドア２箇所）

屋内外のガラス・窓ふき

玄関ホール西面 68.17
カーテンウォール
H=10.03m
（吹き抜け）

屋内外のガラス
及び窓枠ふき

玄関ホール北面 25.75
カーテンウォール
H=10.03m
（吹き抜け）

屋内外のガラス
及び窓枠ふき

玄関ホール 作業用足場組み立て等

作戦室東面 8.37 ハメ殺し付片引き窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

作戦室東面 1.03 片引き窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

署事務室湯沸 1.03 片引き窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

署事務室 8.37 ハメ殺し付片引き窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

署事務室 7.89 片引窓付片開きドア 屋内外のガラス・窓枠ふき

署事務室　書庫 7.94 ハメ殺し付片引き窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

バーチャルシアター東面 12.45 ハメ殺し付片引き窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

バーチャルシアター東面 4.80 外倒し＋ハメ殺し窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

バーチャルシアター南面 4.80 外倒し＋ハメ殺し窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

バーチャルシアター南面 10.04 ハメ殺し付片引き窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

救急救護レッスン室南面 10.89 片引窓付片開きドア 屋内外のガラス・窓枠ふき

OA室東面 0.95 タテ軸回転窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

消防長室東面 12.37 片引窓付片開きドア 屋内外のガラス・窓枠ふき

消防長室南面 6.90 ハメ殺し付片引き窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

本部事務室南面 8.19 片引窓付引違いドア 屋内外のガラス・窓枠ふき

本部事務室南面 7.36 ハメ殺し付片引き窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

本部事務室南面 8.98 片引窓付引違いドア 屋内外のガラス・窓枠ふき

コミュニティルーム南面 8.57 片引窓付片引きドア 屋内外のガラス・窓枠ふき

コミュニティルーム南面 8.19 片引窓付引違いドア 屋内外のガラス・窓枠ふき

害虫駆除 3298.29



東 ・ 北　出　張　所　清　掃　作　業　基　準　書
面積 定　　期　　清　　掃

（㎡） 月２回 適宜 ２月に１回

１階 執務室 71.3 ビニル床タイル 掃除機による吸塵 床、壁の汚れ落とし

玄関風除室、玄関ホール 43.69 ビニル床タイル 掃除機による吸塵 床、壁の汚れ落とし

仮眠室廊下 33.59 ビニル床シート 掃除機による吸塵 床、壁の汚れ落とし

出動準備室 42.26 ビニル床シート 掃除機による吸塵 床、壁の汚れ落とし

食堂 21.38 ビニル床シート 掃除機による吸塵 床、壁の汚れ落とし

ガラス
ドア

玄関風除室、玄関ホール 42.17
ハメ殺し窓
（自動ドア２箇所）

屋内外のガラス・窓枠ふき

執務室 14.32 ハメ殺し窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

車庫 58.19 ハメ殺し窓 屋内外のガラス・窓枠ふき

フロアー 場　所 床材質
日　常　清　掃


