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○光地区消防組合管理者が管理する個人情報の保護に関する規則 

平成25年３月５日 

規則第３号 

改正 平成28年３月29日規則第４号 

（趣旨） 

第１条 この規則は、光地区消防組合個人情報保護条例（平成25年光地区消防組合条例第

２号。以下「条例」という。）の規定に基づき、管理者が管理する個人情報の保護に関し

必要な事項を定めるものとする。 

（個人情報ファイルの登録） 

第２条 条例第８条第１項に規定する個人情報登録簿は、個人情報ファイル登録票（様式第

１号）をつづったものとする。 

２ 条例第８条第１項に規定する届出は、個人情報ファイル（登録・変更・廃止）届出書（様

式第２号）に個人情報ファイル登録票を添えて行うものとする。 

３ 条例第８条第２項第２号の規則で定める数は、500とする。 

４ 条例第８条第３項に規定する届出は、個人情報ファイル（登録・変更・廃止）届出書に

より行うものとする。この場合において、変更のときは、新たな個人情報ファイル登録票

を添付するものとする。 

（個人情報管理責任者） 

第３条 条例第11条第１項に規定する個人情報管理責任者は、課長、室長及び署長の職に

ある者をもって充てる。 

２ 個人情報管理責任者は、条例第11条に規定する適正な管理及び安全保護を図るための

必要な措置を講じるとともに、個人情報取扱事務を掌握し、個人情報の保護に関し所属す

る職員を指揮監督しなければならない。 

（委託契約書等の記載事項） 

第４条 管理者は、個人情報取扱事務を業務委託しようとするときは、次に掲げる事項を当

該委託に関する契約書等に明記することとする。ただし、委託の内容又は性質上記載する

ことが困難な事項については、この限りでない。 

(1) 個人情報の秘密保持に関する事項 

(2) 個人情報の目的外の使用及び第三者への提供の禁止に関する事項 

(3) 業務の再委託の禁止又は制限に関する事項 

(4) 個人情報の複写及び複製の禁止又は制限に関する事項 
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(5) 個人情報の保管及び廃棄に関する事項 

(6) 事故発生時における報告義務に関する事項 

(7) 職員の立入検査に応じる義務に関する事項 

(8) 前各号に掲げるもののほか、個人情報の保護に関し必要な事項 

(9) 前各号に定める事項に違反した場合における契約解除等の措置及び損害補償に関す

る事項 

（開示等の請求書等） 

第５条 条例第18条第１項に規定する請求書は、自己情報開示等請求書（様式第３号）に

よるものとする。 

２ 前項の請求書を提出する場合は、運転免許証、旅券、健康保険被保険者証その他本人で

あることを証する書類を提示し、又は当該書類の写しを添付しなければならない。 

（第三者への意見照会等） 

第６条 管理者は、条例第20条の規定により通知を行う場合は、意見照会書（様式第４号）

及び保有個人情報開示決定に係る通知書（様式第５号）によるものとし、通知に当たって

は、開示請求者の権利利益を不当に侵害しないように留意するものとする。 

（可否決定通知書） 

第７条 条例第21条第２項の規定による通知は、可否決定通知書（様式第６号）により行

うものとする。 

２ 条例第21条第３項の規定による通知は、決定期間延長通知書（様式第７号）により行

うものとする。 

（開示の方法等） 

第８条 条例第22条第２項に規定する開示の方法は、次の各号に掲げる自己情報の記録さ

れた媒体について、それぞれ当該各号に定める方法とする。 

(1) 文書、図面及び写真 閲覧又は写しの交付 

(2) 電磁的記録 出力若しくは採録したものの閲覧等又は写しの交付 

２ 前項に規定する方法により自己情報の開示をする場合において、当該自己情報が汚損し、

又は破損するおそれがあるとき、条例第19条第２項の規定により部分開示するとき、そ

の他相当の理由があるときは、当該自己情報を複写したものを閲覧に供することができる。 

３ 自己情報を閲覧する者は、関係職員の指示に従うとともに、当該自己情報を汚損し、又

は破損することがないよう丁寧に取り扱わなければならない。 

４ 管理者は、前項の規定に違反し、又は違反するおそれがある者に対して、当該自己情報
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の閲覧を中止させ、又は禁止することができる。 

（訂正等の通知書） 

第９条 条例第22条第４項の規定による通知は、個人情報訂正等通知書（様式第８号）に

より行うものとする。 

（費用負担） 

第10条 条例第25条第２項に規定する写しの作成及び送付に要する費用は、次のとおりと

する。 

(1) 消防組合が設置する電子複写機により作成する場合 写し１枚につき10円 

(2) 前号の規定以外の方法により作成する場合 写し１枚につき当該作成に要する実費 

(3) 写しの送付に要する費用の額 郵送料相当額 

（実施状況の公表の方法） 

第11条 条例第29条の規定による実施状況の公表は、光地区消防組合ホームページに掲載

することにより行うものとする。 

（その他） 

第12条 この規則に定めるもののほか、必要な事項は、別に定める。 

附 則 

この規則は、平成25年４月１日から施行する。 

附 則（平成28年規則第４号） 

この規則は、平成28年４月１日から施行する。 
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